上海工程技术大学研究生请假单（存根）

	专   业
	
	年    级
	

	姓   名
	
	请假时间
	

	请假事由
	

	导师

辅导员
	意见： 

                     签字：        日期：

	（主管）院长
	意见：

                     签字：        日期：

	研究生处
	意见：

                     签字：        日期：

	校领导
	意见：

签字：        日期：


请假2天以内，由导师或辅导员批准；请假2天以上、5天以内者，由导师或辅导员签署意见，（主管）院长批准；请假5天以上，由导师或辅导员签署意见，（主管）院长审核，研究生处批准；请假2周以上，除以上手续外，还须报校领导批准。
……………………………………………………………
上海工程技术大学研究生请假单（学生）

	专   业
	
	年    级
	

	姓   名
	
	请假时间
	

	请假事由
	

	意见：

最终审批人签字：                          公章：

年   月   日               年   月   日




