上海工程技术大学成人教育招生简章和广告管理办法

为了进一步规范上海工程技术大学成人高等教育和各类非学历教育培训的招生简章和招生广告发布工作，根据沪教委办[2008]57号文“关于重申教育部和本市的相关规定，强化本市高校办学规范管理的通知”的精神，特制定本管理办法。

第一条  全校各学院（部、中心）、各部门为开展成人教育，包括成人高等教育和各类非学历教育培训需要发布招生简章或招生广告的，必须按本规定执行。

第二条  发布招生简章或招生广告必须以上海工程技术大学的名义发布，不得以部门的名义发布招生简章和广告。

第三条  招生简章和招生广告内容必须真实，表达形式要有利于学生理解和了解，不得以模糊和虚假的信息误导学生。

第四条  招生简章和招生广告中必须明确办学类型、办学层次、办学地点、学习方式、学习时间、收费标准、退费规定和证书发放等关键信息。

第五条  招生简章和招生广告不得混淆全日制普通高等教育与成人高等教育、成人高等学历教育与高等教育自学考试助学班、高等学历教育与高等非学历教育及其他非学历教育培训的性质。
第六条  成人高等教育的招生简章和招生广告（包括网上广告和招生宣传），发布前必须报校分管领导审批；报上海市教委审核并备案。

第七条  各类非学历教育培训的招生简章和招生广告，发布前必须先报学校非学历教育归口管理职能部门审核。经分管校领导批准后，报上海市发改委审核并备案。经学校编号存档后，方可发布。

第八条  凡需要在媒体上刊播招生广告的，要填写上海市招生广告审查表和上海市高等学校非学历教育基本情况表，由继续教育学院负责报市教委审批。批准后方可刊播。
第九条  招生简章和招生广告未经批准、备案的不得发布。严禁发布与报审备案的内容不一致的招生简章和宣传广告。

第十条  上述各条款在执行中的解释权归校继续教育工作领导小组。
第十一条  本管理办法自2008年10月10日起施行。
