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1、 关注公众号
[image: C:\Users\user\Desktop\qrcode_for_gh_bd4ecfdf728c_344.jpg]
请扫描二维码关注公众号！
[bookmark: _Toc19830_WPSOffice_Level1][image: C:\Users\user\Desktop\7cda2568c8096a472b8ec72765a918f.png]
二、登录
输入自己的工号和初始密码即可登陆；
密码初始为666666
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三、修改密码
可在“设置”选项卡中进行密码修改
[image: ]










四、功能简介
此公众号包含四个基础模块：首页、公告、台账、设置
1. 首页中分为：业务事项查询、通知、待办事项
[image: ]
（1）业务事项查询
此模块分为我的申购、我的采购、设备入库、低值入库、材料验收、我的报废、我的调拨、我的移交。主要用于查询自己名下发生的各项业务。
（2）通知
主要为在资产管理信息系统中发布的各种通知及公告。每次只能查看页面中正在显示的那条通知或公告。
（3）待办事项
a.待办事项分为蓝色字体与红色字体。蓝色字体标注的待办事项可在微信端进行办理，而红色字体标识的待办事项手机端只能提供提醒，处理此单据还需要进入电脑端。
b. 进入待办事项后，可查看需要处理的单据信息，选择某一条单据进入，并向下移动，即可看到审批区域，根据实际情况进行审批。
[image: ]

2.公告
主要为在资产管理信息系统中发布的各种通知及公告。进入可查看所有的通知或公告。

3.台账
在台账中，可查询到自己名下已入库的所有固定资产及资产管理信息系统上线后入库的低值耐用品。
4.设置
在设置中，可显示教师工号、所在部门等信息；可进行修改密码的操作。
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