附件：

上海工程技术大学

研究生使用实验室安全教育管理办法

第1条 实验室是培养研究生的重要场所，为了进一步落实研究生使用实验室安全教育管理措施，让研究生在使用实验室开展学术研究和课题研究之前，接受有成效的实验室安全教育，特制定本管理办法。

第2条 研究生入校后，需接受三级安全教育。

一级安全教育：由研究生处对研究生开展一次新生入学教育，内容包括研究生使用实验室安全教育、消防器材使用演练和其他安全教育；

二级安全教育：由研究生所在学院，每半年对全体研究生和导师进行不少于1个学时的专项安全教育，或开展一次对研究生导师安全教育与管理工作、研究生接受安全教育与记录情况的检查。要求学院根据本学院研究生培养要求和课题研究特点，编写实验室仪器设备安全操作、器具和材料（试剂）等安全使用、以及防火防盗防骗和用电安全等内容的安全教育讲义；

三级安全教育：由研究生的带教导师为教育主体，必须向新带教的研究生开展一次不少于1.5学时的，针对即将进入的实验室之仪器设备使用方法、操作规程、应急处置方法，及实验室安全管理事项等方面的安全教育和告知，并由研究生做好安全教育内容的记录，导师审核签字。平时的研究生安全教育，由研究生导师结合实验室安全管理过程中的问题进行。

第3条 研究生导师对研究生使用新实验室前，或使用新工艺、新仪器设备、新材料、新技术前，都必须对每位研究生进行其安全教育、应急处理培训和告知。研究生必须做好安全教育记录，教育者做好签核。

第4条 研究生处向每名新入学的研究生发放《研究生安全教育记录簿》，用于研究生记录在学习、研究和实践期间接受安全教育知识和体会。

第5条 每名研究生在学习、研究和实践期间，必须接受本办法规定的安全教育，并认真记录安全教育内容和日期。对于未完成相应安全教育的研究生，将暂缓进入实验室。对于导师未遵守本办法规定的要求，每位研究生可拒绝执行。对于在使用实验室过程中发生安全事故的研究生，该研究生必须书面查找原因，同时由导师对产生事故的原因进行分析，找出预防办法并教育研究生。如有必要，向全院研究生进行安全教育，吸取教训，防止类是事故再发生。

第6条 各实验室必须将本室主要仪器设备的安全操作规程和应急处理方法张贴在仪器设备附近墙上的显著位置。且提供或教育研究生自备与操作工作相适的防护器具（如护目镜、特种手套等）。

第7条 接纳研究生开展学术研究和课题研究的实验室管理人员，必须掌握研究生将要使用的仪器设备的安全操作方法和应急措施，并对研究生使用实验室过程进行经常性的安全检查。

第8条 学院（中心）分管研究生工作的院领导，每半年不少于1次对研究生导师开展研究生安全教育情况进行检查。主要检查研究生接受安全教育的记录。

第9条 学院（中心）分管实验室工作的院领导，每半年不少于1次对实验室安全情况进行检查。主要检查仪器设备安全操作规程的执行情况、实验室环境安全、实验室日常安全检查落实情况和实验室应急预案。

第10条   在实验中所有剩余的试验材料、化学品等必须归还至领用处，并填写归还记录；试验的生成物，须按照学院专业实验规范予以处理或保存；不允许研究生自存、自管实验药品和实验生成物。导师需对研究生实验所用药品剂量全程监管。

第11条   实验涉及到电工、电焊等特殊工种和特种设备使用的，必须严格遵守相关的法律法规，在有相关作业资质的教师指导下操作。

第12条   研究生在离开实验室前应整理好所使用的仪器设备，清理实验环境，切断电源（有特殊要求的设备除外）、水源、气源，并关好门窗，以保证房间安全。

第13条   研究生因学术研究和课题研究需要，在实验室管理人员下班后（指工作日16:30分后）和国定休息日，仍需继续在实验室做实验且操作的实验仪器设备有安全要求的，必须经研究生的导师同意并由导师与实验室管理人员共同落实安全防范措施后，方可进行。研究生导师应安排安全值日人员（教师或有经验的学生），负责安全监管。

第14条   凡使用实验室门禁系统进入实验室的研究生，其校园卡不得转借他人。校园卡持有者对所进入时的实验室安全负责。

第15条   禁止在实验室区域吸烟；禁止在实验室用餐、吃零食、睡觉、穿凉鞋等易导致安全事故的行为；禁止在实验室使用自带电器；严禁酒后进实验室工作。研究生导师要及时发现并制止研究生在实验室的不良行为。

第16条   树立积极的治安防范意识，保管好个人物品，保管好实验数据和文档等。

第17条   本办法由保卫处负责解释。

第18条   本办法自2014年9月17日起实施。
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